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1 CEL

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa pasz poprzez ustalenie jednolitych
zasad obowigzujgcych Kierowcdéw podczas wykonywania procesu mycia, zatadunkow,
przewozu i roztadunkéw ptynnych.

Kierowca ma ogromny wptyw na bezpieczenstwo pasz, dlatego niezwykle istotne jest
przestrzeganie przez niego ponizszej procedury.

2 OBSZAR STOSOWANIA

Procedura okresla zasady postepowania Kierowcéw w ramach realizacji ustug
transportowanych.

3 ODPOWIEDZIALNOSCI | UPRAWNIENIA
3.1 Kierowca jest odpowiedzialny za:
3.1.1 Monitorowanie CP-1 oraz CP-2
3.1.2 Prowadzenie zapiséw z monitorowania CP-1 oraz CP-2
3.1.3 Wprowadzanie dziatah korekcyjnych
3.1.4 Biezgce informowanie Dyspozytora/ Spedytora/Planisty o wszelkich
niezgodnosciach wyniklych w trakcie realizacji ustugi transportowej ( w tym
sytuacjach kryzysowych)
3.1.5 Realizacja ustugi, zgodnie z wymaganiami Klienta oraz wymaganiami niniejszej
procedury.
3.2 Transport Manager jest odpowiedzialny za:
- rozliczenia czasu pracy kierowcéw
- nadzér nad wykonywanymi przez Kierowcéw obowigzkami
- rekrutacje kierowcow
- nadzor nad rozliczeniami wydatkéw kierowcow
- kontakt z organami urzedowymi w celu uzyskania odpowiednich licencji i pozwolenh
3.3 Dyspozytor/ Spedytor/ Planista jest odpowiedzialny za:
- biezgcy kontakt z Kierowcami
- nadzér nad wykonywanymi przez Kierowcow zadaniami
- prowadzenie zlecenia transportowego (trasowanie, przekazanie kierowcy,

rozliczenie).
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4

OPIS PROCEDURY

4.1 Wyposazenie cysterny

Za prawidtowe wyposazenie odpowiada Kierowca

topatka do wygarniania produktu

Jednorazowe rekawiczki

Kombinezon lub fartuch ochronny + nakrycie gtowy + maseczka

Jednorazowe worki polietylenowe

Weze roztadunkowe z zaslepkami

Ptyn do dezynfekcji dopuszczony do kontaktu z zywnoscig

Uszczelki
Prébniki

Kolektor roztadunkowy

Pompa (jesli cysterna jest w nig wyposazona)

Ztgczki i zaslepki

> DINS8O zewnetrzny gwint mleczarski (zawsze wymagany!)
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» GUILLEMIN adapter 2.5” do 3” (DN65, 65mm do DN80O, 80 mm), GVG

» TW.MK- ztacze 3”, DN8O (= Niemieckie ztgcze lub elaflex- ztgcze)
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> BSP ztacze (zwtaszcza dla roztadunku w UK i IRL)

4.2 Czynnosci wykonywane przez Kierowcow

4.2.1 Przygotowanie cysterny do zatadunku
Monitorowanie CP-1 Mycie i dezynfekcja

Poprzez przygotowanie cysterny do zatadunku rozumie sie dokonanie odpowiedniego
procesu mycia (odpowiadajgcego naturze poprzedniego produktu i produktu, ktéry zostanie
zatadowany, jako nastepny), sprawdzenia czystosci cysterny i jej wyposazenia po myciu,
oraz zweryfikowanie sprawnosci cysterny i wyposazenia przed zatadunkiem.
Kierowca jest zobowigzany do korzystania z myjni wskazanych mu przez

Dyspozytora/Spedytora/Planiste.

v' Przejrzyj uwaznie CALE zlecenie transportowe pod kgtem zawartosci informacji
dotyczgcych przygotowania cysterny do zatadunku. Wskaz na myjni ostatnio
transportowany produkt, produkt, ktéry ma zosta¢ zatadowany oraz podaj u jakiego

Klienta bedzie zatadunek. Umozliwi to myjni dobdr odpowiedniego procesu mycia.

Nalezy rejestrowaC przewozy, czyszczenie pomiedzy kolejnymi przewozami pasz
oraz kontrole Klientéw na fadowni. Ladunki, w miare mozliwosci z numerem IDTF, muszg
by¢ rejestrowane na druku , Formularz monitorowania pracy cysterny’- Form1_P2.2,

w rozbiciu na tadownie (tgcznie z trzema poprzedzajgcymi zabiegami czyszczenia).
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Rejestr trzech tadunkéw poprzedzajgcych (tgcznie z zabiegami czyszczenia) w danej
tadowni (potwierdzonych datg i podpisem przewoznika) musi by¢ dostepny do kontroli.

Nalezy takze rejestrowacC nakazane kontrole i sprawdzenia oraz wszelkie inne kontrole.
Przewoznik musi méc wykaza¢, ze zaden ‘tadunek zabroniony’ nie byt przewozony
w tadowni, chyba, ze przeprowadzono prawidtowo procedure dopuszczenia, opisang
w sekcji Procedury GMP+ International na stronie internetowej IDTF. Na kazdym
certyfikacie mycia muszg znajdowac sie 3 ostatnie produkty transportowane w cysternie
w chronologicznym porzadku. Kierowca zobowigzany jestrowniez do zweryfikowania

zapisow na certyfikacie mycia przed jego podpisaniem.
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Weze roztadunkowe powinny by¢é w nienagannym stanie technicznym (wewnatrz jak
i na zewnatrz). Kazdorazowo muszg zostaé umyte, wysuszone i zaslepione. Zaleca sie,
aby weze po myciu uzyskaly temperature otoczenia w celu unikniecia kondensaciji

pary wodnej w ich srodku. Tuby na weze po myciu muszg zosta¢ zaplombowane.

s
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v Mycie topatki do wygarniania produktu i sztycy przed kazdym zatadunkiem produktow
czekoladowych i po roztadunku produktow czekoladowych. Wymagane jest
przechowywanie topatki do wygarniania w stanie suchym w jednorazowym foliowym
opakowaniu.

v' Oczyszczenie i wysuszenie przed roztadunkiem zaslepek, zaworéw spustowych

cysterny i pompy.
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Mycie ztgczek i przechowywanie ich w zaleznosci od wymagan Klienta:

- bezwzgledne ich wysuszenie ( obowigzkowe dla produktow czekoladowych i surowcéw
do jej produkciji, oleje),

- w wodzie wymieszanej z pitynem dezynfekujgcym przeznaczonym do kontaktu

z zywnoscig (zgodnie z wymogami Klientow, np.: glukoza, soki).

Cysterna po myciu musi zostaé¢ zaplombowana a numery plomb musza zostaé
wpisane do certyfikatu mycia. Kierowca ma obowigzek sprawdzenia czy cysterna jest
poprawnie zaplombowana - zgodnie z planem plombowania — i czy numery plomb

odpowiadajg numerom wpisanym do certyfikatu mycia.

v" W celu unikniecia implozji zbiornika i kondensacji pary wodnej po myciu dopuszcza
sie nie plombowanie wiazéw komor tylko i wytgcznie przy poprawnie zaplombowane;j
pokrywie kurzowej komory. To samo w przypadku rur spustowych — dopuszcza sie
ich nie plombowanie, tylko iwytgcznie przy poprawnie zaplombowanej skrzyni
roztadunkowej. Zwro¢ uwage czy uszczelnienie skrzynki zatadunkowej zapewnia
odpowiednie warunki sterylnoéci. Zapisy te nie dotyczag mycia sterylnego —

wszystkie elementy cysterny muszg zosta¢ zaplombowane.

W przypadku, gdy Kierowca podczas weryfikacji procesu mycia stwierdzi nieodpowiednig
czysto§¢ komory Ilub innych elementéw cysterny, zobowigzany jest do ponownego
przeprowadzenia procesu mycia i poinformowania o tym Dyspozytora/ Spedytora/ Planisty,

od ktdrego otrzymat zlecenie.

v" Wymagane jest kazdorazowe umycie wszystkich komor cysterny i pompy (nawet jesli
ktéras z komér/pompa nie byta uzywana w ostatnim transporcie). Obowigzkowo
sprawdz poprawnosc¢ dziatania pompy po umyciu.

SPRAWDZ CYSTERNE PO MYCIU, ZWERYFIKUJ POPRAWNOSC DANYCH NA

CERTYFIKACIE MYCIA.
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4.2.2 Zatadunek i przewdz towarow
Kierowca jest zobowigzany do bezwzglednego przestrzegania zasad BHP panujgcych

w miejscu zatadunku.

Zerwanie plomb nastepuje tylko i wytgcznie po uzyskaniu pozwolenia od upowaznionego
pracownika Zakfadu Klienta i najczesciej w jego obecnosci. Plomby muszg zostaé
wyrzucone do przeznaczonego do tego miejsca lub wyrzucone przez Kierowce do kosza na
Smieci.

Przed zatadunkiem kierowca musi sprawdzic czy cysterna jest sprawna technicznie, czysta,

sucha, wolna od zapachow.

--u -..xzawory denne
i Zzawory kolektora smto‘
a nastqpnle je zammb ]

Aby unikng¢ rozlania sie produktu rekomendowane jest zaplombowanie kolektorow

spustowych cysterny oraz zaworow dennych przed zatadunkiem ( w przypadku zatadunku

cysterny od goéry) oraz obowigzkowego zaplombowania wilazéw po zatadunku.

Zaplombowanie skrzyni zatadunkowej oraz przykry¢ wiazéw jest obowigzkowe

po przeprowadzonym procesie zatadunku.
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v Dla bezpieczenstwa zawsze otwieraj/ rozszczelniaj wiazy komér w czasie zatadunku
aby unikng¢ zassania cysterny chyba, ze:
- wykonujesz zatadunek sterylny — musi by¢ otwarta linia powietrzna
- Klient nie pozwala na prace na wysokosci — konieczne jest wykorzystanie systemu
ground operated, koniecznie musi by¢ otwarta linia powietrzna
- nie pozwalajg na to warunki atmosferyczne (Snieg, deszcze, silny wiatr) —

skontaktuj sie z dyspozytorem

JESLI WLAZY NIE MOGA BYC OTWARTE — ZAPEWNIJ DOPLYW/ODPLYW
POWIETRZA PODCZAS CALEGO PROCESU ZAtADUNKU (poprzez linie
powietrzng).

Cysterny ze zbiornikiem cisnieniowym

Zawory bezpieczenstwa muszg by¢ sprawdzane przy kazdym czyszczeniu i / lub minimalne
przed kazdym zatadunkiem, aby zapewni¢ ich prawidtowe dziatanie. Kierowca nie moze
wejs¢ na cysterne, jesli zawor cisnieniowy nie jest zamkniety.

652 zalad LO4

T —
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Obowigzuje wykonywanie zatadunkéw cysterny w czystych: kombinezonie lub fartuchu
ochronnym, w rekawicach jednorazowych i nakryciu gtowy (szczelne okrycie gtowy,

w tym uszu!, dla kierowcow z zarostem — wagsy/broda — rowniez w maseczce).

Kierowca jest zobowigzany do nadzorowania czy proces zatadunku przebiega prawidtowo,
przez caly czas jego trwania. Po zatadunku cysterna musi zostaé zaplombowana,
Kierowca musi sprawdzi¢ czy plombowanie jest zgodne z planem plombowania cysterny
oraz czy numery plomb sg poprawnie wpisane w dokumenty transportowe.
Kierowca musi zweryfikowa¢ poprawno$¢ wystawionych dokumentéw transportowych,
oraz pobra¢ od klienta probke produktu i zda¢ jg na miejscu roztadunku, jesli jest

to wymagane.

Proces sprawdzenia fazy na fabryce (poprawnosé¢ obrotéw pompy)

Kierowca po podtgczeniu zasilania do pompy ma obowigzek sprawdzenia kierunku obrotéw
pompy przy zamknietym kolektorze spustowym (wizualnie poprzez szczeline miedzy
reduktorem a pompg lub poprzez otwor wylotowy pompy).

Jesli goérny rotor kreci sie zgodnie z ruchami wskazéwek zegara to ma miejsce roztadunek,

w drugim przypadku ma miejsce zatadunek.

Monitorowanie CP-2

W firmie prowadzone jest monitorowanie temperatury grzania poprzez odczyt z urzgdzenia
grzewczego WEBASTO prowadzonego przez Kierowce w czasie zatadunku.

Dodatkowo prowadzone jest monitorowanie temperatury produktu na podstawie wskazan
z termometru umieszczonego na zewnatrz cysterny.

Monitorowanie odbywa sie w oparciu o dane zawarte w: Form1_P2.2 , Formularz
monitorowania pracy cysterny” oraz Zatgcznik P2.1: Form2_P2.1 , Opis produktu
/ Specyfikacja Klienta”.

Dodatkowo nalezy jednak sprawdzi¢ tendencje przekroczenia (wzrastania) temperatury
do przyjetego poziomu docelowego.
W przypadku, gdy temperatura przekracza 10% dopuszczalnego minimalnego/
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maksymalnego poziomu (tj. rézni si¢ o 10% od temperatury produktu, ktérg wskazaty
termometry zaraz po zatadunku) lubl/i jest inna niz wskazany zakres referencyjny
w zleceniu transportowym Kierowca musi natychmiast powiadomié¢ dyspozytora
i podja¢ ustalone dziatania korekcyjne.

Dziatania korekcyjne polegajg na:
. Doprowadzeniu do warto$ci docelowych parametréw poprzez podwyzszenie
lub obnizenie temperatury grzania

O wszelkich podjetych dziataniach Kierowca zobowigzany jest powiadomi¢ osobe
prowadzgcg dane zlecenie transportowe. Informacje o wprowadzonych dziataniach
korekcyjnych nalezy umiesci¢ na druku ,, Formularz monitorowania pracy cysterny - Form1
P2.2.

4.2.3 Roztadunek

Kierowca jest zobowigzany do bezwzglednego przestrzegania zasad BHP panujgcych
w miejscu roztadunku.

Zerwanie plomb nastepuje tylko i wytgcznie po uzyskaniu pozwolenia od upowaznionego
pracownika Zaktadu Klienta. Plomby muszg zosta¢ wyrzucone do przeznaczonego do tego

miejsca lub wyrzucone przez Kierowce do kosza na $mieci.

Obowigzuje wykonywanie roztadunkéw cysterny w czystych: kombinezonie lub fartuchu
ochronnym, w rekawicach jednorazowych i nakryciu gtowy (szczelne okrycie gtowy,

w tym uszu!, dla kierowcow z zarostem — wagsy/broda — rowniez w maseczce).

v Dla bezpieczenstwa zawsze otwieraj/ rozszczelniaj wtazy komor w czasie roztadunku
aby unikng¢ zassania cysterny chyba, ze:
- wykonujesz roztadunek sterylny — musi by¢ otwarta linia powietrzna
- Klient nie pozwala na prace na wysokosci — konieczne jest wykorzystanie systemu
ground operated, koniecznie otwarta linia powietrzna

- nie pozwalajg na to warunki atmosferyczne (Snieg, deszcze, silny wiatr) —
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skontaktuj sie z dyspozytorem

JESLI WELAZY NIE MOGA BYC OTWARTE — ZAPEWNIJ DOPLYW/ODPLYW
POWIETRZA PODCZAS CALEGO PROCESU ROZtADUNKU (poprzez linie

powietrzng).

Kierowca jest zobowigzany do nadzorowania czy proces roziadunku przebiega
prawidiowo, przez caly czas jego trwania. Po roztadunku rekomendowane jest

ponowne zaplombowanie cysterny.

Cysterny ze zbiornikiem ciSnieniowym

Gdy Kierowca jest proszony o uzycie powietrza dostarczonego przez odbiorce,
musi on zapewnic, ze cisnienie to nie przekroczy maksymalnego dopuszczalnego cisnienia
w zbiorniku (zwykle 2 bary). Wiele zaktadéw ma kilka sieci powietrznych ( nawet do 12

baréw). Potgczenia dla cisnienia powyzej ciSnienia obliczeniowego nie _mogg byc¢

stosowane!

W przypadku otwarcia zaworu bezpieczenstwa podczas roztadunku, Kierowca musi
natychmiast zamkngé¢ wlot powietrza. Kierowca nie moze wejs¢ na cysterne, dopdki zawor
ci$nieniowy nie zostanie ponownie zamkniety. Kierowca ma absolutnie zakaz wypuszczania
powietrza poprzez otwieranie wtazéw! Przed opuszczeniem zaktadu Klienta, Kierowca

powinien uzyskac zgode operatora na rozhermetyzowanie.

4.3 Zasady informowania o zleceniu transportowym

Kierowca wykonujgcy przewozy na rzecz STANDO jest zobowigzany do informowania
osoby prowadzgcej zlecenie o przebiegu transportu.

4.4.1. OPOZNIENIE ZALADUNKU: w sytuacji kiedy zatadunek nie rozpoczat sie w ciggu
30minut od planowanego czasu awizacji Kierowca informuje osobe prowadzgcag
zlecenie SMS-em (przez catg dobe) lub telefonicznie (pon.-pt. od 8:00 do 16:00; w
weekendy wytgcznie kontakt telefoniczny w godzinach 8-20)
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4.42.

4.4 3.

4.4.4.

OPOZNIENIE TRANSPORTU: w przypadku utrudnien w ruchu, w czasie drogi
do Klienta i powstajgcych z tego tytutu opdznieh w dostawie kierowca ma obowigzek
poinformowania dyspozytora SMS-em (przez catg dobe) lub telefonicznie (pon.-pt.
od 8:00 do 16:00; w weekendy wytgcznie kontakt telefoniczny w godzinach 8-20)

OPOZNIENIE ROZtLADUNKU: w przypadku opdznienia procesu roztadunku
(nie rozpoczat sie w ciggu 40minut od awizacji u Klienta) Kierowca informuje osobe
prowadzgcg zlecenie SMS-em (przez catg dobe) lub telefonicznie (pon.-pt. od 8:00
do 16:00; w weekendy wytgcznie kontakt telefoniczny w godzinach 8-20)

W weekendy dzwonigc na numer dyspozytora kierowca kontaktuje sie przez
wigczong funkcje przekierowania z osobg petnigcg dyzur.

KIEROWCA MA OBOWIAZEK INFORMOWANIA OSOBE PROWADZACA ZLECENIE
O WSZYTSKICH SYTUACJACH, KTORE MOGA WPLYNAC NA NIETERMINOWOSC
WYKONANIA ZLECENIA TRANSPORTOWEGO!!

4.4.6.

Ponadto Kierowca informuje osobe prowadzacg zlecenie, obowigzkowo przy

wykorzystaniu aplikacji FS.frameLOGIC o :

>

>

>

>

Godzinie przyjazdu na zatadunek/roztadunek (klikniecie statusu ,Przybycie na
zatadunek/roztadunek” w zleceniu transportowym)

Godzinie rozpoczecia zatadunku/roztadunku (klikniecie statusu ,rozpoczecie
zatadunku/roztadunku” w zleceniu transportowym po rozpoczeciu czynnosci)
Godzinie wyjazdu z zatadunku/roztadunku ( klikniecie statusu ,zakohczenie
zatadunku/roztadunku” w zleceniu transportowym)

Wadze: ilosci zatadowanego produktu i roztadowanego produktu (kazdorazowo!!)
poprzez wprowadzeniu wiasciwej wagi w aplikacji FS.frameLOGIC przy zamykaniu
statusu zatadunku/roztadunku

W przypadku transportu kilku produktow w tej samej cysternie wpisz tgczg sume
zatadowanych/ roztadowanych produktow. Pamietaj zrobi¢ zdjecia dokumentow
transportowych potwierdzajgcych wagi roztadowane dla kazdego z produktow osobno!

4.4

Wymogi dodatkowe

Kierowca musi posiada¢ prawo jazdy uprawniajgce go do prowadzenia pojazdu
oraz aktualne orzeczenie lekarskie potwierdzajgce jego zdolnos¢ do pracy
z uwzglednieniem pracy na wysokosci powyzej 3 metrow.

Dbanie o reprezentatywny wyglad zewnetrzny ciggnika i naczepy.
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Dbanie o dobre imie firmy Stando, kulturalne i godne reprezentowanie

jej przed Klientami.

Terminowe zdawanie dokumentéw transportowych (CMR, delivery note,
kwit wagowy!! + obowigzkowo certyfikat mycia dla kazdego transportu
oraz ,, Formularz monitorowania pracy cysterny — Form1 P2.2).

W przypadku transportdw na terenie Polski Kierowca musi postugiwac sie jezykiem
polskim, co najmniej w stopniu komunikatywnym. W przypadku transportow
miedzynarodowych kierowca musi postugiwa¢ sie w stopniu komunikatywnym
jezykiem lokalnym lub jezykiem angielskim.

Kierowca sprawuje nadzor nad apteczkami pierwszej pomocy w samochodzie
zgodnie z przepisami prawa pracy i ruchu drogowego.

Podczas pracy nalezy przestrzega¢ wiasciwej higieny rgk. Rece nalezy my¢ po kazdym
zabrudzeniu i wykonaniu brudnej czynnosci w miejscach do tego przeznaczonym.

Rece nalezy myc takze:

A) przed rozpoczeciem pracy

B) po wyjsciu z toalety

C) po procesach czyszczenia i utylizacji odpaddw w tym samaréw itp.

D) po spozyciu positku, paleniu

E) po wykonaniu drobnych prac porzagdkowych na samochodzie lub cystermnie
Wszelkie skaleczenia, otarcia skoéry na rekach nalezy opatrzy¢é. Do tego celu nalezy
zastosowac wodoszczelny opatrunek. Opatrunek nalezy zmieniac tak czesto jak to konieczne.
Opatrunek musi by¢ w kolorze odrézniajacym sie od transportowanego produktu i

musi by¢ wykrywalny przez detektor metali.

Plomby stosowane do zabezpieczenia cystemy musza by¢ wykrywalne detektorem metali.
Kierowcy zobowigzani sg do posiadania ptynu do dezynfekciji

Kierowcy przed przystgpieniem do codziennej pracy majg obowigzek zgtaszaé
wszelkie stany chorobowe lub podejrzenie o ich wystgpienie do Dyrektora

ds. Transportu lub osoby prowadzgcej dane zlecenie, w szczegolnosci powinni
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zgtaszac fakt stycznosci lub podejrzenie o stycznos¢ z chorobami zakaznymi ( w tym
COVID-19)

o Kierowca zobowigzany jest o wszelkich sytuacjach kryzysowych bezzwtocznie
informowac osobe prowadzgcg zlecenie.

e Kierowca powinien ze szczegolng starannosScig zabezpieczy¢ pojazd
wraz z tadunkiem przed kradziezg /wlamaniem.

Postoje $rodka transportu mogg odbywac sie tylko na parkingach strzezonych

lub monitorowanych, a Kierowca powinien posiada¢ dokument potwierdzajgcy

taki postoj.

4.5 Bezpieczenstwo

Wszyscy Kierowcy zobowigzani sg do bezwzglednej trzezwosci na terenie fabryk,
nawet, jesli nie pracuja i nie prowadzg pojazdu. Istnieje catkowity zakaz przewozenia
alkoholu w pojazdach. Kierowcy skladajg stosowne oswiadczenie o zachowaniu sie
na terenie fabryk, w ktérym wyrazajg zgode na poddanie sie¢ badaniem alkomatem
oraz umozliwienie klientowi sprawdzenia, w jego obecnosci, co jest w kabinie
ciezaréwki w razie jakichkolwiek podejrzen o kradziez. Istnieje bezwzgledny zakaz
wywozenia jakichkolwiek rzeczy materialnych niezwigzanych z realizacjg wyznaczonych
zadan i niebedgcych wiasnoscig STANDO SERVICES/ STANDO LOGISTICS/ STANDO
TRANSPORT lub jej pracownikow.



STANDO Procedura
Transport pasz — cysterny STANDO
Procedura 4.5 Wydanie C Strona
12-05-2021 19z 23

STANDOQ!
1 y

\ ,
JESLI MAGAZYNIER\WCHO \
UPEWNIJ SIE; ZE%BEDZIE BE PIE‘

Wchodzq na cyste‘w DAV podesty,
' |stopnie i trapy §‘a ‘

.zabezpiecz drabmkq I porecz,.z h aj sie p@re
przemleszczajac 0/ CY, Sy

.- jesli to mozliwe korz j z Uprzezy® 1\\\

o Kierowca zobowigzany jest przestrzega¢ regulaminu obowigzujgcego u Klienta,
zachowywac sie zgodnie z zasadami bezpiecznej pracy.

o Nalezy przestrzegac wszystkich znakéw bezpieczenstwa (piktogramow).

o Nalezy przestrzega¢ kodeksu ruchu drogowego.

e Poza pojazdem nalezy mie¢ zatozone podstawowe srodki ochrony osobistej (kask,
okulary ochronne, kamizelka odblaskowa, ubranie robocze i obuwie ochronne).

o Obstuga proceséw w odziezy ochronnej (zabronione noszenie koszulek z krotkim
rekawkiem i szortow).

e W przypadku wchodzenia na gorng cze$¢ pojazdu nalezy stosowac porecze i szelki
z linkg bezpieczenstwa. Zapinanie sie do linki asekuracyjnej nalezy do obowigzkéw
kierowcy, jesli klient nie zaleca inaczej, jego obowigzkiem jest zapiecie i odpiecie
linki asekuracyjnej

¢ Miejsce zatadunku/roztadunku musi by¢ opuszczone czyste i uporzgdkowane (zakaz
mycia ciggnika, np. wycierania szyb, i cysterny na zaktadach klientow).
Wyrzucanie odpadkow tylko do przeznaczonych do tego miejsc.

o Nalezy przestrzegac¢ norm higieny osobistej.
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e Palenie papierosow, jedzenie, picie i zucie gumy jest dozwolone tylko w miejscach

-
4.5. Zasady rozliczania czasu pracy kierowcy

Manager Transportu dokonuje zdalnego odczytu za pomocg Platformy GPS, ewentualnie
za pomocg urzgdzenia odczytujgcego karty kierowcy, (co najmniej raz na 28 dni) oraz
tachografu ( co najmniej raz na 90 dni). Przekazuje dane firmie zewnetrznej w celu
rozliczenia czasu pracy kierowcy.

do tego wyznaczonych.

4.6 Zasady i termin zdawania dokumentéw transportowych

4.6.1. Kierowca jest odpowiedzialny za dostarczenie do pracodawcy kompletnego zestawu
dokumentow transportowych. Na komplet dokumentow transportowych skfadajg sie
minimum:
e CMR
Kwit wagowych
Certyfikat mycia
Form1_P2.2 Formularz Monitorowania pracy cysterny
Delivery note (opcjonalnie)

Komplet dokumentéw powinien by¢ identyfikowalny — ztgczony w cato$¢ (np. poprzez
wtozenie do koszulki).

4.6.2. Po kazdym roztadunku kierowca musi przy pomocy aplikacji FS.frameLOGIC,
zakanczajac zlecenie transportowe, dotaczy¢é¢ zdjecia wszystkich dokumentéw
transportowych razem z certyfikatem mycia i Formularzem monitorowania
temperatury. Na prosbe dyspozytora zobligowany jest do przestania zdje¢ dokumentéw
w kazdym momencie realizacji ustugi transportowe;.
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4.6.3. Kierowca powinien zdawac oryginaty dokumentow po kazdym transporcie.
Niedopuszczalne jest wozenie dokumentéw transportowych przez dtuzszy okres
bez uzasadnionych przypadkdéw!

Kierowca dorecza/ wysyla pocztg ( w przypadku 2tygodniowej nieobecnosci w siedzibie
firmy) dokumenty:

» Do siedziby Firmy STANDO (ul. Jagielloriska nr 1 lok. 104, 42-216 Czestochowa)
LUB

» Na baze STANDO (ul. Konopnickiej 259, 42-260 Kamienica Polska)
Kierowca pozostawia dokumenty na portierni, przy wjezdzie na teren zaktadu, w specjalnie
przygotowanej i oznaczonej do tego celu skrzynce pocztowej, skrzynka z napisem
,dokumenty dla STANDO”

4.7 Polityka bezpieczenstwa pasz

Naszg misjg jest: Przyczynianie sie do rozwoju biznesu naszych Klientow.

Polityka jakosci firmy jest Swiadczenie ustug transportowych zywnosci/pasz oraz wynajmu
cystern na najwyzszym poziomie jakosciowym gwarantujgcym petng satysfakcje wszystkim
naszym Klientom.

Oznacza to, ze ustugi realizowane przez naszg firme:

spetniajg potrzeby i oczekiwania Klientow,

sg wysokiej jakosci w zalezno$ci od przeznaczenia,

sg wykonywane z wykorzystaniem wysokiej klasy sprzetu transportowego,

sg konkurencyjne cenowo,

sg dostarczane w ustalonych terminach,

sg gwarancjg bezpieczenstwa zdrowotnego przewozonej zywnosci i pasz poprzez
konsekwentne zapewnienie i stosowanie odpowiednich rezimoéw higienicznych.

AN N NN

W celu realizacji tej polityki:

v’ ciggle doskonalimy tabor transportowy i metody pracy Kierowcow,

v' dokonujemy systematycznych przeglagdéw ZSZ, ciggtego jego doskonalenia
dla zapewnienia zadeklarowanego poziomu, jakosci swiadczonych ustug;

v/ wszyscy pracownicy naszej firmy wykonujg swoje obowigzki sumiennie,
terminowo i profesjonalnie, bezwzglednie przestrzegajac procedur i instrukcji
obowigzujgcych w firmie;

v kadra kierownicza na wszystkich szczeblach organizacyjnych
jest odpowiedzialna, aby ustalone dziatania znajdujgce sie pod jej nadzorem
byly prowadzone w sposéb zgodny z zatozeniami polityki;
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v’ gwarantujemy usuwanie na biezgco skutkdbw oraz przyczyn powodujgcych
zaktdcenia w realizowanych procesach, dzieki wdrazaniu dziatan korygujgcych
i zapobiegawczych;

v identyfikuje sie i przestrzega obowigzujgce wymagania prawa krajowego,
UE oraz innych krajéw, do ktorych dostarczane sg towary w tym pasze;

v dbamy o $rodowisko naturalne poprzez efektywne wykorzystywanie no$nikow
energii oraz ciggte dgzenie do minimalizowania wptywu dziatalnosci firmy na
Srodowisko;

v' dazymy do réwnowagi pomiedzy ekonomiczng optacalnoscig biznesu a szeroko
pojetym interesem spotecznym i odpowiedzialnym zarzgdzaniem organizacja.
Jedng z kluczowych kwestii w odpowiedzialnym zarzgdzaniu jest komunikacja
z interesariuszami ( pracownikami, klientami, dostawcami, wspoétpracujgcymi
organizacjami i instytucjami).

Prezes konsekwentnie zabiega, aby firma kojarzyta sie z rzetelnoscig, terminowoscig
i profesjonalizmem zapewnia, ze realizacja powyzszej polityki jakosci jest przedmiotem
statej jego troski i zaangazowania oraz, ze zabezpieczy niezbedne srodki i odpowiednie
przygotowanie personelu dla jej realizaciji.

5 ZAPISY, ARCHIWIZOWANIE

Form1 P2.2: Formularz monitorowania pracy cysterny

Orzeczenie lekarskie

Dokumenty transportowe (CMR i certyfikat mycia)

Zapisy archiwizowane przez okres wskazany w formularzu , Rejestr dokumentacji
i zapisdw’- Form1 P 2.4.

6 ROZDZIELNIK

» Egzemplarz nr 1 — wersja elektroniczna
Prezes
Logistics Manager
Transport Manager
Quality Manager

» Egzemplarz nr 2- Petnomocnik ds. ZSZ
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7. WYKAZ ZMIAN W PROCEDURZE
Wersja |Oznaczenie Opis zmiany Data
dokumentu wprowadzenia
C P4.5 Aktualizacja zapisbw — zassanie cysterny.|12-05-2021
Zaktualizowanie stanowisk zgodnie
z aktualnym  schematem  organizacyjnym.
Uzupetnienie procedury o zasady zdawania
dokumentow transportowych, uszczegotowiono
obowigzki kierowcow.
B P4.5 Zmiany odpowiedzialnosci i uprawnien 04-05-2021

Aktualizacja zagadnien o] dodatkowe
wymagania/instrukcije




